Gu%atemala 31 de octubre del 2019 _—

Informe-09-2019

Licenciado

GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirjjo a usted con el p
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipu
Servicios Técnicos Nimero 850-2018, aprobado mediante el Acuerdo Minister
- 78-2019, correspondiente al mes de octubre del presente afio, y para el co
honorarios estoy presentando faciura nimero 000013 Serie *B”

ropésito de presentar;mi INEORME DE
ado en el Contrato Adminis,trati\(lo por
al Numero

bro de mis

Actividades Realizadas

Brindar apoyo en la elaboracién de los cantratos bajo el renglon presupuestario
029 “"Otra Remuneraciones de Personal Temporal” de la Direccipn General ide las
Artes 1

Apoyar en la recepcidn y revision de facturas e informes mensuales de las
personas que prestan sus servicios técnicos/profesionales de la Pireccidn General
de las Artes. ‘

Brindar apoyo en subir al portal de la Contraloria General de Cugnias los cor‘:tratos
de alta y baja del reglon presupuestario 029 “Otra Remuneracipnes de Personal
Temporal”
Brindar apoyo en el resguardo de los expedientes 029 “Otra Remuneraciones de

Personal Temporal” en los archivos de Recursos Humanos.

Apoyar en la actualizaciéon y alimentacidn
renglones del 011 “Personal permanente,
“Jornales”.

Brindar apoyo en la elaboracién de formuls
renglones del 011 “Personal permanente,
*Jornales”. de las diferentes dependencias
las Artes.

Otras actividades afines a su contrato.
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Resultados Obte

nidos

Se apoyd en la elaboracidn de calculos

perscnas;, MarfalJosé Moran Avalos, Luis
Anibal Rodriguez Garcia, Claudia Verénica
Acufia de Yong y Cristian Estuardo Toledo

Se apoyo en la elaboracidn de solvencias
Moran Avalos, Luis Alberto Del Aguila Gon

Estuardo Toledo

Se apoyd en la elaboracidn de certificacion

de MariaJosé Moran Avalos, Luis Alberto Del Aguila Gonzal

Rodriguez Garcia, Claudia Verénica Lopez
de Yong y Cristian Estuardo Toledo

Se apoyd en la elaboracién y entrega de providencias de los

prestaciones de los renglones 021 “Persg
Permanente”.

Se brindo apoyo en el |a elaboracién de un
traslado de los expedientes pendientes de g
Direccion de Recursos Humanos.

Se apoyo en la revision de facturas
Remuneraciones de Personal Temporal

y Difusion.
Se brindo apoyo en la impresién de retenci

las personas que prestan servicios técnicos|
Remuneraciones de Personal Temporal’

conforman la Direccion General de las Artes.

Se apoyd en la verificacion de facturas de
que prestan servicios técnicos/profesio
Remuneraciones.. ersonal Temporal® de
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Orquesta Sinfénica Nacional, Coro Nacional de Guatemala y Cotnunica
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